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供应商参与投标操作说明书

1. 通过访问“www.zmjbid.com”登录招投标管理平台。

2. 点击【登录】。
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3. 选 择 【 CA 登 录 】。 使 用 CA 登 录 需 要 将 相 关 插 件 下 载 安 装 （ 下 载 链

接:http://www.zmjbid.com/down/11130.jhtml），前三个插件必须安装。

4. 点击左侧菜单【报名/回函】或者登录系统中首页。
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5. 选中参加投标项目，点击【报名】，邀请类型点击【回函】。

6. 选中参与投标的包。

7. 增加报名联系人，点击【确定报名】，此步骤完成，等待招标人审核报名信息，如果审核

中此报名供应商不符合本次招标，招标人将会审核不通过。
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8. 审核通过后进行标书费的收取。

9. 交完标书费后才能下载标书，点击【文件下载】，如何没有安装标书制作软件可点击【下

载投标制作软件】进行相关驱动的下载。

10. 保证金的收取，如果已交状态显示【已交】，保证金不缴纳会影响投标。
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11. 文件下载完成后，制作标书，找到已下载的文件双夹打开此文件，点击【确定】。

12. 点击【查看招标文件】，“导出查看”可预览招标文件（全部下载也可以）。
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13. 点击【选择所投标段】，选择某个投标段在此前选中即可。

14. 【编辑投标文件】，此步骤是制作招标文件的核心，请慎重，根据第 10 步下载完整标书

情况进行信息完善，补充到左侧红色框每个节点。
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15. 制作完成后【导出投标文件】，点击【生成标书】。

16. 生成标书后，电子签章，点击左下角按钮【每页签章】或者【选定位置盖章】即可。

17. 点击【导出】对已签章的文件导出，可以对此招标书进行再次确认是否有误，无误点击

【确认无误】。
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18. 生成电子投标文件路径

19. 电子投标文件制作完成后，进入系统中进行投标，点击【上传投标文件及签到】（图 1）。
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图 1

20. 点击【选择】找到已完成的投标文件【开始上传】，上传完成后等待开标。

如果投标文件上传有问题可在此步撤回。

21. 开标时间开始需要供应商进行对标书解密。



供应商操作手册

22. 点击【开标大厅】，【解密】
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